
YAHYA KEMAL BEYATLI ANADOLU LİSESİ KÜTÜPHANE KULLANIM 

KILAVUZU 

 

1. Kütüphanemizde her rafımızın bir numarası ya da harfi vardır ve herhangi bir rafta 

bulunan kitaplarımız aynı numara ya da harfle etiketlenmiştir. 

 

2. Üst dolaplardaki raflarda etiketlendirme sayı ile; alt dolaplardaki raflarda ise harf 

ile yapılmıştır. 
 

 

 

3. Üst raflarda 1’den başlayıp 39’a kadar devam eden toplam 39 rafımız; alt raflarda 

A’dan başlayıp Z’ye kadar devam eden toplam 29 rafımız mevcuttur. 

 

4. Kütüphanemizde kitaplarımız belli bir düzen içerisinde olup türlere göre 

gruplandırılmıştır:           

 

1-10 arası raflar, yerli romanlardan ; 

10-18 arası raflar, yabancı romanlardan; 

19-21 arası raflar, Atatürk içerikli kitaplardan; 

22-26 arası raflar, öğretici içerikli kitaplardan; 

28-30 arası raflar, şiir türü ile çocuk edebiyatı ile ilgili kitaplardan; 

31-36 arası raflar, karışık romanlardan; 

37-39 arası raflar, dini kitaplardan  

A-L arası raflar, ansiklopedik kitaplardan; 

M ve N rafları, karışık klasik kitaplarda; 

O ve P rafları, dini kitaplardan; 

R ve S rafları, karışık klasik kitaplardan; 

Ş ve T rafları, dergi ve kısa süreli yayınlardan   

U ve  V rafları, test kitaplarından oluşmaktadır. 

 

 

 

 



1. Rafta, 36 ;    A rafında 16; 

2. Rafta, 54;   B rafında 15; 

3. Rafta, 43;   C rafında 23; 

4. Rafta, 32;   D rafında 24; 

5. Rafta, 40;   E rafında 21; 

6. Rafta, 35;   F rafında 17; 

7. Rafta, 31;   G rafında 23; 

8. Rafta, 39;   H rafında 14; 

9. Rafta, 31;   İ rafında 18; 

10. Rafta, 36;   J rafında 15; 

11. Rafta, 40;   K rafında 17; 

12. Rafta, 88;   L rafında 12; 

13. Rafta, 47;   M rafında 57; 

14. Rafta, 41;   N rafında 47; 

15. Rafta, 35;   O rafında 40; 

16. Rafta, 22;   P rafında 30; 

17. Rafta, 27;   R rafında 66; 

18. Rafta, 28;   S rafında 45; 

19. Rafta, 57;   Ş rafında 95; 

20. Rafta, 16;   T rafında 45; 

21. Rafta, 33;   U rafında 78; 

22. Rafta, 49;   V rafında 81 

23. Rafta, 58;  

24. Rafta, 57;  

25. Rafta, 49; 

26. Rafta, 36; 

27. Rafta, 20; 

28. Rafta, 68; 

29. Rafta, 30; 

30. Rafta, 92; 

31. Rafta, 10; 

32. Rafta, 31; 

33. Rafta, 60; 

34. Rafta, 43; 

35. Rafta, 47; 

36. Rafta, 48; 

37. Rafta, 59; 

38. Rafta, 99; 

39. Rafta, 54; 

Adet olmak üzere kütüphanemizde toplamda 2520 kitap 

bulunmaktadır. Bu kitapların 1983’ü okuma kitabı; 537’si ansiklopedi, 

sözlük, test kitabı, dergi türü kitaplardır.  

 

 

 



 

KÜTÜPHANEDE ARADIĞIM KİTABI NASIL BULABİLİRİM? 

1. Öncelikle excel dosyasında yazılı kitap listesi açılır: 

 
 



2. Arama simgesine tıklanır: 

 



3. Açılan pencereye kitap adı yazılır: 

 



 

4. Aranan kitap kütüphanede biri 1. rafta, diğeri ise 34. rafta olmak üzere iki tanedir.

 

 



 

5. Aranan kitap bulunduktan sonra kütüphane kayıt defterine kütüphane nöbetçisi 

eşliğinde işlenecektir: Kitabı alırken kütüphane nöbetçisi tarafından demirbaş 

numarasına raf numarası, bunun yanında kitabın adı ve yazarı, kitabı alanın adı 

ve soyadı, şube ve okul numarası, aldığı tarih yazılacak ve kitabı ödünç alanın 

imzası alınacaktır. 

 

 

6. Alınan kitabın teslimi en geç 15 gün sonra nöbetçi öğrenci tarafından sağlanmalıdır. 

Kitap teslimi sırasında öğrencinin kitabı teslim ettiği tarih mutlaka girilmeli ve 

öğrencinin imzası alınmalıdır.  

HANGİ DURUMLARDA KİTAP ALAMAM? 

1. Bir öğrenci birden fazla okuma kitabı alamaz.  

2. Okul yönetimi tarafından belirlenen okuma saatlerinde, öğrenciler o 

gün ve o ders saati okuyacağı kitabı evinden getirmekle mükellef 

olduğundan öğrenciler için kütüphane o ders saati öncesinde kullanıma 

kapatılacaktır.  

3. Kitabı ödünç alan öğrencinin kitaba gereken özeni göstermediği, 

kaybettiği vs. gibi durumlar tespit edildiğinde, öğrenciden aldığı kitabın 

yenisi talep edilecek olup getirmediği takdirde bu öğrencilerin 

kütüphaneyi kullanma hakkı sınırlandırılacaktır.   

4. Kitabı zamanında getirmemeyi alışkanlık haline getiren öğrencilerden 

bağış kitap istenecek olup öğrenci tarafından bağış kitap getirilmediği 

takdirde kütüphane kullanımı bahsi geçen öğrenci için 15 gün 

sınırlandırılacaktır.   


